UNIVERSIDAD CATOLICA DE CUENCA

COMUNIDAD EDUCATIVA AL SERVICIO DEL PUEBLO

UNIDAD ACADEMICA DE ESTUDIOS A DISTANCIA

ACUERDO:

El Consejo Universitario de la Universidad Catélica de Cuenca, en uso de las facultades que le confiere
el Estatuto Organico, Art. 12 numeral 4 y en concordancia con lo dispuesto en el Reglamento General de
Estudiantes y el Reglamento de Régimen Académico del Sistema de Educacion Superior, reforma y
declara vigente el siguiente:

Art.1.-

Art.2.-

Art.3.-

Art.4.-

Art.5.-

Art.6.-

REGLAMENTO ESPECIAL DE LAS MODALIDADES DE ESTUDIO
A DISTANCIA'Y SEMIPRESENCIAL

TITULO |
ADMISION Y MATRICULAS

En cuanto a la admisién y matriculas se estara, en todo lo pertinente, de acuerdo con el
Reglamento General de Estudiantes de la Universidad Catolica de Cuenca-UCACUE.

Capitulo |
De la Admision

El aspirante que desee ingresar a una de las carreras que se ejecuten en la Unidad Académica
de Estudios a Distancia-UAED, previamente debe inscribirse, presentando la Solicitud de
Admision con los documentos exigidos a todos los alumnos de la UCACUE y el pago del
derecho respectivo.

La UAED, no estara obligada a realizar matricula inicial para los inscritos en alguna carrera cuyo
namero no llegue al minimo necesario establecido por el Consejo Directivo. El valor del derecho
de inscripcién no sera reembolsable.

El Decano autorizar4 o negara las solicitudes de admision, luego de la resolucion del Consejo
Directivo de la UAED.

Capitulo I
De las Matriculas

Los alumnos admitidos, deben obtener matricula legal en la Secretaria de la UAED, o en la
Coordinacion del respectivo Centro de Apoyo, previo el pago del derecho establecido.

A los alumnos cuya documentacion se encontrare en tramite o pendiente de entrega en
Secretaria, se les concedera matricula provisional hasta dos meses después de finalizadas las
matriculas ordinarias, en que sera anulada si no se hubiere convertido en definitiva mediante la
entrega de los documentos faltantes. El interesado no podra reclamar la devolucion de los
valores devengados.

Habran matriculas ordinarias, extraordinarias y de ley de gracia en cada afio o nivel académico,
de acuerdo con el Plan de Estudios de cada carrera.

Las matriculas ordinarias se realizaran dentro del periodo establecido en el Cronograma; vy, las
extraordinarias, previa solicitud aprobada por el Decano de la UAED, hasta cinco dias laborables
después de terminadas las matriculas ordinarias, con el recargo del 50% del valor de la
matricula ordinaria.
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Art.7.-

Art.8.-

Art.9.-

Art.10.-

Art.11.-

Art.12.-

Art.13.-

Art.14.-

Corresponde al H. Consejo Directivo de la UAED la concesion de matriculas por ley de gracia,
previa solicitud recomendada por el Profesor responsable de los asuntos académico-
administrativos de los alumnos de la Matriz o de las sedes operativas, en Cuenca, hasta cinco
dias habiles después de terminadas las matriculas extraordinarias, con el recargo del 100% del
valor de la matricula ordinaria.

El aspirante que haya conseguido cupo de ingreso en la UAED, al momento de firmar su
matricula, se compromete con la Universidad a pagar el costo total del afio o nivel académico en
el que se matricula. Para el efecto, el estudiante cancelard pensiones mensuales hasta
devengarlo, valor que sera establecido por el H. Consejo Administrativo de la UCACUE.

Para matricularse en los demas afios o niveles que no sean el primero, los alumnos presentaran
los certificados de matricula y aprobacién, emitido por la Secretaria de la Unidad Académica de
Estudios a Distancia y firmado y sellado por el Secretario General de la Universidad Catdlica de
Cuenca, del afio o nivel inmediato anterior, los recibos de tesoreria y las cédulas. Del mismo
modo, el estudiante al firmar su matricula se compromete con la Universidad a pagar el costo
total del afio o nivel académico en el que se matricula, mediante pensiones mensuales.

La solicitud de segunda matricula serd autorizada por el Decano, previa recomendacién
favorable del Profesor responsable de los asuntos académico-administrativos de los alumnos de
la Matriz o de las sedes operativas, en Cuenca, y por el Consejo Académico, si fuere de tercera
matricula, previa recomendacién favorable del Consejo Directivo. La UAED no se compromete a
dar cupo a los alumnos repitientes.

TiTuLO I
PROCEDIMIENTO Y METODOLOGIA

Capitulo |
Del Procedimiento

Las modalidades a distancia y semipresencial conjugan las caracteristicas de mayor
accesibilidad, flexibilidad en tiempos de dedicacion y auto-aprendizaje por parte de los
estudiantes, la diferencia radica en el porcentaje o nimero de horas de sesiones presenciales y/o
virtuales en tiempo real o sincronicas y de interaccion asincrénica entre docente y estudiante,
durante el periodo de estudio independiente; por tanto, el alumno debera tener acceso a Internet y
una cuenta de correo electronico.

En la Matriz de la UAED y en cada uno de sus centros de apoyo, habra salas de conferencias
con las instalaciones informaticas y otros recursos didacticos necesarios, a las que debe
concurrir el estudiante para cumplir con los periodos de sesiones presenciales y/o virtuales
sincrénicas. Cuando un grupo de alumnos desee acceder desde otro lugar, cancelara, en el
momento de la matricula, el valor mensual que establezca el proveedor de las herramientas
informaticas, a fin de entregarle la autorizacion y cédigo de enlace.

El Taller: “Técnicas de Estudio” es propedéutico y obligatorio para todos los matriculados. El
estudiante de primer afio o nivel, que en el transcurso del Taller, decida cambiarse de carrera o
Facultad, en virtud de las orientaciones recibidas, podra hacerlo previa solicitud aceptada por el
Decano de la UAED y el pago de las tasas establecidas.

Luego de la matricula, los alumnos recibiran una clave personal de acceso a las herramientas
informaticas virtuales, en las que encontrara la guia de estudio o material de auto-instruccion,
segln los casos, con las correspondientes actividades académicas que debe realizar y
autocontroles que debe resolver; el Cronograma con el horario de sesiones presenciales y/o
virtuales sincronicas obligatorias y de interaccion; asi como, del proceso de evaluacion.

Todas las sesiones presenciales y/o virtuales sincronicas obligatorias estaran sometidas a control
de asistencia. Quien no cumpliere un minimo del 70% de asistencia, reprobara la asignatura, taller
o seminario-taller. La reprobacion por faltas no da opcion a examen supletorio.

Las practicas propias de algunas carreras, las preprofesionales y/o pasantias; asi como, los
internados tendréan su propio manual de procedimientos, asistencia, evaluacion y aprobacion.
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Art.15.-

Art.16.-

Art.17.-

Art.18.-

Art.19.-

Capitulo I
De la Metodologia

Las asesorias o tutorias presenciales y/o virtuales sincrénicas son obligatorias y se realizaran en
las fechas y horarios establecidos de acuerdo con el Cronograma y ndmero de horas/crédito de
cada asignatura, taller o seminario-taller, las que, a mas de cumplir los propésitos que se
mencionan mas adelante, permitiran la interaccion personal-grupal de los alumnos y el desarrollo
de valores personales y grupales:

a) En la asesoria o tutoria inicial se realizara el momento macro del estudio, de la respectiva
asignatura, taller o seminario-taller; y, el momento meso de la primera unidad. Esta asesoria
esta relacionada con la evaluacion diagnostica.

b) En las asesorias o tutorias intermedias se realizara la explicacién de temas que tienen
falencias detectadas a través de la revision de las tareas que han sido enviadas por medio de
las herramientas informaticas advertidas en este Reglamento Especial, en la guia de estudio
0 material de auto-instruccién y Cronograma de la respectiva materia, taller o seminario-taller;
para solventar inquietudes o clarificar dudas relacionadas con los temas de estudio de la
unidad correspondiente; para explicar ciertos temas de relevancia y/o actuales; y, para
realizar el momento meso de la subsiguiente unidad de estudio. Esta asesoria esta
relacionada con la evaluacion formativa o continua.

c) En las asesorias o tutorias finales, se realizara la primera parte de lo mencionado en el literal
b), de la correspondiente unidad de la asignatura, taller o seminario-taller; y, se preparara a
los alumnos para el respectivo examen final, revisando los contenidos, en relaciéon con los
objetivos operacionales, los mismos que serviran de guia para la elaboracion del cuestionario
para el examen objetivo. Esta asesoria esté relacionada con la evaluacion sumativa.

Para la interaccion, entre los alumnos y entre los alumnos y los profesores: tutor y
colaboradores, dentro del periodo de estudio independiente, se utilizara el chat, el foro y otras
herramientas informaticas, de manera virtual sincronica o asincronica, lo cual se vera reflejado
en el Cronograma.

a) El chat servira para la conversacion entre los alumnos y entre los alumnos y los profesores:
tutor y colaboradores, conectados sincronicamente a Internet mediante el intercambio de
mensajes electronicos. Servira para: analizar experiencias; clarificar dudas o inquietudes
sobre los temas de la respectiva unidad; perfeccionar habilidades y destrezas de andlisis,
sintesis, comprension y expresion escrita; y, generar valores. Cada grupo sera coordinado por
su correspondiente profesor, quien llevara un registro de asistencia y participacion de sus
alumnos.

b) El foro se utilizara para reuniones virtuales asincrénicas establecidas en el Cronograma, para:
discutir ciertos temas de actualidad, de relevancia y/o complicados de la asignatura, taller o
seminario-taller, establecidos por el profesor-tutor; desarrollar destrezas linguisticas y
pensamiento critico; y generar valores. Los profesores: tutor y colaboradores, seran los
coordinadores del foro y llevaran el registro de asistencia, participacion y evaluacion de su
grupo de alumnos.

El Cronograma general de actividades de cada afio o nivel y de sus respectivas asignaturas,
talleres y seminario-talleres, sera elaborado por todos los profesores responsables de carrera,
de acuerdo con los profesores: tutores y colaboradores, bajo la supervision de la Comision
Académica, la cual lo elevara oportunamente al Consejo Directivo para su aprobacion.

Para la efectiva utilizacion de las herramientas informaticas descritas y otras que se requieran en

el futuro, asi como de los recursos didacticos y aulas de videoconferencia o virtuales, la UAED
elaborara los respectivos manuales.

TiTuLo
MATERIALES DE ESTUDIO Y DE APOYO

El plan analitico o disefio curricular didactico anual, serd elaborado por los profesores
responsables de la carrera y profesores-tutores, de las materias, talleres o seminario-talleres,
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Art.20.-

Art.21.-

Art.22.-

Art.23.-

Art.24.-

Art.25.-

Art.26.-

bajo la coordinacion de la Comisién Académica de la UAED, considerando el curriculo de la
carrera, las disposiciones normativas y los formatos establecidos en la UCACUE.

La guia de estudio, disefiada para auto-instruccion, seré elaborada por los profesores-tutores,
con el apoyo y asesoria de los profesores responsables de carrera de la UAED vy la supervision
de la Comision Académica. Para el uso de este instrumento de apoyo los estudiantes deben
adquirir en el mercado o en la UAED los textos o libros recomendados en la bibliografia.

Los aspectos considerados en el disefio curricular didactico anual y en la guia de estudio, mas el
desarrollo de los contenidos de aprendizaje, conformaran el material de auto-instruccion para los
alumnos.

Las unidades del material de estudio seran disefiadas para auto-aprendizaje, de tal manera que
sean facilmente comprensibles y estén provistas de auxiliares didacticos para su mejor
entendimiento, tanto a nivel de andlisis como de conceptuacion y aplicacion, contara también
con el apoyo de bibliografia y antologias que permitan al estudiante profundizar y ampliar su
conocimiento sobre los temas que se desarrollan en la asignatura, taller o seminario-taller
correspondiente, asi como actividades de refuerzo y pruebas de autoevaluacion.

Para la elaboracion de los materiales auto-instruccionales, se designard un profesor
responsable, a cuyo cargo estara la redaccion del documento, el mismo que serd sometido a
analisis de la Comision Académica, material que sera entregado a la Unidad Académica de
Estudios a Distancia para la edicion y colocacion en la pagina electronica o plataforma virtual de
la UAED y/o impresion de los ejemplares que se requieran, para uso de los alumnos y
profesores. Ese trabajo pasard a ser propiedad de la Universidad Catélica de Cuenca y
significard un reconocimiento econémico para los compiladores o autores segln se convenga
con la UAED vy la Direccién Administrativa de la UCACUE, a través de la firma de una carta
compromiso.

Tanto la guia de estudio como el material auto-instruccional, estardn conformados por cuatro
partes: Preliminares, Contenidos, Actividades y Autocontrol. La primera contiene las
instrucciones generales, las recomendaciones, la introduccion y los objetivos generales; la
segunda consta de las unidades de aprendizaje de la materia, taller o seminario-taller, con su
propia estructura: objetivos operacionales, listado de contenidos, el desarrollo pedagogico de los
temas de estudio, esta parte no se incluye en la guia de estudio, para culminar con la
bibliografia; en la tercera parte estan las Actividades que el alumno debe desarrollarlas para
dinamizar el aprendizaje y obtener la calificacién asignada para el aporte personal; y, en la
cuarta y Ultima parte esta el Autocontrol, que le servird al estudiante para que verifique su
aprendizaje, el respectivo logro de los objetivos propuestos y obtener la calificacion asignada
gque se sumard al aporte personal.

A la guia de estudio o al material auto-instruccional basico, mas el Cronograma de actividades,
tendran acceso solamente los matriculados, cuya clave personal se les entregara en el momento
de asentar la matricula.

Cuando se utilice guia de estudio, el alumno estara en la obligacion de adquirir en el mercado o
en la UAED los textos o libros para el aprendizaje. Otros materiales de apoyo podran ser
adquiridos por los alumnos, segln sus particulares conveniencias. Si este material fuere en
préstamo o alquiler se devolvera en buen estado, antes de los examenes. Por el deterioro o
pérdida, se cancelaran previamente en tesoreria los valores establecidos.

TITULO IV
EVALUACION Y ASISTENCIA

En la evaluacion y la asistencia regira, en todo lo posible, la Reglamentacion General de
Estudiantes de la UCACUE,; y, las presentes normas especiales.

Capitulo |
De la Evaluacion

La evaluacion de las asignaturas, talleres y seminario-talleres, se realizar4 siguiendo los
procedimientos establecidos y de acuerdo con el Cronograma que elabore la UAED.
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Art.27.-

Art.28.-

Art.29.-

Art.30.-

Art.31.-

Para la calificacion de cada una de las asignaturas, talleres y seminario-talleres, sobre un total
de 100 puntos como maximo y 70 como minimo, para aprobarlas, se consideraran los siguientes
puntajes:

a) 30 puntos por el aporte personal del alumno, que consiste en: 20 puntos por el desarrollo y
envio de las actividades; 5 puntos por la resoluciéon del autocontrol, en ambos casos,
determinados para cada unidad en la guia de estudio o material de auto-instruccion; y, 5
puntos por la participacién activa en los foros establecidos en el Cronograma.

b) 60 puntos por la evaluacion final presencial, que consistird en pruebas objetivas si es escrito o
a través del sorteo de tesis si es oral, sobre el contenido estudiado. El alumno dispondra de
cinco a diez minutos para el examen oral y hasta de dos horas para el escrito. Para las
asignaturas de mas de 7 créditos habra dos exadmenes finales sobre 30 puntos, al intermedio
y fin de su estudio, cuya materia no sera acumulativa.

¢) Los 10 puntos corresponden a la coevaluacion, en la que se considerara como parametros: la
asistencia a las asesorias o tutorias y chats, el pago puntual de las pensiones y la
participacion en las actividades especiales que organice la UAED. La calificacion sera
establecida por los profesores responsables de los asuntos académico-administrativos de los
alumnos de la Matriz y de los centros de apoyo, en Cuenca, las mismas que seran
entregadas a los profesores de la materia para la elaboracion del cuadro provisional y del
Acta de Calificaciones definitiva.

El alumno que no envie a tiempo el desarrollo de las actividades de la unidad, sefialados en el
literal a) del articulo anterior, lo podra hacer hasta en un plazo maximo de cuatro dias calendario
después de la fecha establecida en el Cronograma, previa solicitud de trabajo postergado
aprobada por el Decano de la UAED, de no hacerlo perdera la calificacion de esa unidad.

La resolucion del autocontrol no tiene prérroga, entonces el alumno que no lo resuelva en la
fecha y horario establecidos, perdera esa parte de la calificacion de la unidad.

Para la calificacion de las actividades, se consideraran principalmente los siguientes parametros:
presentacion; Gramatica: ortografia, semantica, sintaxis y redaccion; contenido cientifico; v,
originalidad. Cuyos porcentajes de la nota seran determinados por la Comision Académica.
Todos los trabajos copiados tendran la nota de cero, sin importar cual sea el original y cuales las
copias.

Toda calificacion de las actividades desarrolladas siempre tendra informacién de retorno para el
estudiante, elaborada por el profesor del grupo, en la misma que se advertira, ya sea la
felicitacion por el trabajo realizado, o las observaciones por los errores cometidos. Si el alumno
no esta de acuerdo con la calificacion, debera reclamar directa e inmediatamente al profesor de
su grupo; si continda la discrepancia, procedera, en lo pertinente, de acuerdo con lo que se
prevé en los Arts. 34y 36.

La calificacién de los autocontroles la realiza automaticamente el sistema de la plataforma
informatica utilizada, con las correspondientes observaciones establecidas por el profesor-tutor.

Los profesores: tutor y colaboradores, con cinco dias de antelacion a los examenes, entregaran
al Profesor responsable de la carrera un cuadro provisional impreso con todas y cada una de las
calificaciones obtenidas por los alumnos como aporte personal y la nota de coevaluacion, de
acuerdo con el formato sugerido por la Comisién Académica.

El cuestionario para el examen sera elaborado por el Profesor-tutor de la respectiva asignatura,
taller o seminario-taller y entregado en archivo digital, hasta quince dias antes de su aplicacion,
al Presidente de la Comision Académica, para la respectiva revision, la misma que se realizara
conjuntamente con los miembros de dicha Comisién y el correspondiente Profesor responsable
de la carrera. Luego de las correcciones, si es del caso, y edicion de la prueba se reproduciran
internamente los ejemplares necesarios, se empaguetaran de acuerdo con el numero de
alumnos en la Matriz y en cada centro de apoyo y se entregara con los listados correspondientes
a los profesores designados para su aplicacién, considerando las seguridades necesarias.
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Art.32.-

Art.33.-

Art.34.-

Art.35.-

Art.36.-

Art.37.-

Art.38.-

Art.39.-

Art.40.-

Los examenes seran aplicados presencialmente por profesores de la UCACUE designados por
la Comisidon Académica, en la Matriz y en cada uno de los centros de apoyo, en las fechas y
horas establecidas en el Cronograma. Estos exdmenes se entregaran al Profesor responsable
de la carrera, quien a su vez, luego de clasificarlos por materias y por grupos, los entregara de
manera inmediata a los profesores: tutor y colaboradores para la respectiva calificacion, en base
a la plantilla de correccion que entregara el Profesor-tutor.

Los profesores: tutor y colaboradores, en un plazo maximo de tres dias, calificaran las pruebas
de su grupo de alumnos y las entregaran con la correspondiente plantilla de correccion al
respectivo Profesor responsable de la carrera.

Los examenes calificados seran entregados a los alumnos, por parte de profesores delegados,
en una fecha y hora determinadas en el Cronograma, a fin de que los revisen de acuerdo con la
plantilla de correccion, verifiquen los errores cometidos o puedan hacer cualquier reclamo si se
creyeren perjudicados. En este dltimo caso, el Profesor delegado juntamente con el alumno
revisara la prueba y modificard o mantendra la primera calificacion. Si el alumno permaneciere
inconforme con la nota, debe entregar en ese mismo instante a dicho Profesor la solicitud de
recalificacion acompafiando el examen, quien iniciara el trdmite de manera inmediata.

En la misma sesién se revisaran también las calificaciones del aporte personal y de la
coevaluacion, con el fin de que los alumnos ejerzan su derecho al reclamo y se realicen las
enmiendas gque sean del caso.

Los profesores: tutor y colaboradores, luego de receptar los cuadros provisionales con las
calificaciones de los alumnos, elaboraran el Acta de Calificaciones, de acuerdo con el formato
que les facilitara la Comision Académica, y lo entregardn en la Secretaria de la UAED,
debidamente firmados, sin tachones o enmendaduras.

Para la recalificacion, el Decano designara un tribunal de revision, el mismo que tendra un plazo
méaximo de tres dias para pronunciarse por escrito y entregarle los resultados. La calificacion
sancionada por dicho tribunal sera definitiva. En caso de haber modificacion, el Decano
dispondra que el Secretario elimine la calificacién anterior y registre la establecida por el tribunal,
en la respectiva Acta.

Para acceder a rendir un examen, todos los alumnos deberan presentar, de manera obligatoria
el recibo o factura del pago de la pension del mes en que se realiza la prueba y el original del
carné estudiantil emitido por la UAED o de la cédula de ciudadania; para el caso de los
extranjeros, el original del pasaporte valido.

Si por cualquier motivo el estudiante no accediere o no se presentare a un examen en la fecha y
hora determinada en el horario, dispondra de tres dias laborables para solicitar al Decano de la
UAED, cancelando previamente el valor del derecho de examen postergado, la anuencia para
rendir dicho examen, cuya fecha constara en el Cronograma; de no hacerlo reprueba la materia,
taller o seminario-taller.

Si el estudiante no rindiere un examen postergado, reprueba la asignatura, taller o seminario-
taller, segun el caso. En eventos especiales, el Decano de la UAED resolvera lo conveniente.

Cuando un alumno, en la suma de las notas no alcanzare el minimo de 70 puntos, incluida la
coevaluacion, previa solicitud aceptada por el Decano de la UAED y el pago del derecho
respectivo, podra rendir un primer examen supletorio sobre 60 puntos, que se sumaran a la
calificacion del aporte personal y a la nota de la coevaluacion, cuya fecha estara determinada en
el Cronograma, generalmente fuera del horario normal de asesorias o tutorias.

Si un alumno no aprueba una asignatura, taller o seminario-taller luego del primer examen
supletorio, previa solicitud aceptada por el Decano de la UAED y el pago del derecho
correspondiente, podra rendir un segundo examen supletorio sobre 90 puntos, que se sumaran a
la nota de la coevaluacion establecida, la fecha para este examen constara en el Cronograma,
generalmente fuera del horario normal de asesorias o tutorias.
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Art.41.-

Art.42.-

Art.43.-

Art.44.-

Art.45.-

Art.46.-

Art.47 .-

Art.48.-

Art.49.-

Quien no se presentare al primero o segundo examen supletorio, segun el caso, en la fecha y
hora establecida por la UAED se atendra, en lo pertinente, a lo dispuesto en los Arts. 38 y 39.
Para rendir este examen el alumno debera cancelar el derecho de examen postergado mas el
derecho de examen supletorio, correspondiente.

Los alumnos deberan tener la precaucion de que sus notas queden registradas correctamente
en el Acta de Calificaciones, cualquier reclamo deberan realizarlo inmediatamente al profesor
delegado para la revisién de examenes y calificaciones, de no ser asi, la calificacion consignada
sera definitiva. EI Decano autorizara la enmienda si se tratase de error de célculo.

Capitulo Il
De la Asistencia

Es requisito indispensable para el aprendizaje, interaccion y aprobacion de las asignaturas, talleres
0 seminario-talleres la asistencia a todas las sesiones, eventos y acciones sefialados como
obligatorios en el respectivo Cronograma. La participacion sera presencial y/o virtual en tiempo
real. Quien no cumpliere un minimo del 70% de asistencia, reprobara la asignatura, taller o
seminario-taller, seguin el caso. La reprobacion por faltas no da opcién a examen supletorio.

Para efectos del computo las faltas justificadas valdran 1 y las injustificadas 2. Pasados 15 dias
laborables de la falta, no podran justificarlas bajo ningln concepto. La justificacion de la falta no
exonera al estudiante de sus obligaciones relativas a trabajos, practicas, examenes y otras
actividades académicas descritas en el presente Reglamento, manuales, guias de estudio,
material de auto-instruccion y Cronograma, para lo cual se les concederan los plazos y
oportunidades que requieran.

Cualquier cambio o reforma en el Cronograma correspondiente, se comunicara oficialmente con
minimo tres dias de antelacién, a través de la pagina web de la UAED y de la plataforma
www.educacue.net. No se podra alegar desconocimiento para justificar las inasistencias.

TITULO V
RECONOCIMIENTO, REVALIDACION Y HOMOLOGACION

Dentro de estas modalidades podra obtenerse la revalidacion de estudios realizados en otras
universidades, escuelas politécnicas o institutos de igual nivel, nacionales o extranjeros,
legalmente reconocidos.

Para tramitar una solicitud de revalidacion se requiere que el postulante se haya inscrito, solicite
matricula en la carrera escogida de la UAED y presente toda la documentacion que se exige
para el ingreso a la UCACUE. Los valores devengados no seran reembolsables.

Pueden solicitar revalidacién de estudios los alumnos que hayan aprobado afios, cursos, ciclos,
maddulos, seminarios o0 asignaturas en las instituciones mencionadas en el articulo 45, siempre y
cuando los contenidos y los créditos de las areas de estudio guarden entre si un grado de
equivalencia igual o superior al 80%, porcentaje establecido en base de los contenidos que el
area de estudio contemplaba a la fecha en la que fue cursada y aprobada, con los vigentes de la
carrera en la UAED, al momento de analizar la solicitud.

Un postulante puede solicitar la revalidacién de hasta un 70% de todos los créditos de la carrera.
En caso de excederse del porcentaje, la UAED le determinard las areas de estudio que debera
aprobarlas de manera obligatoria para cubrir el 30% restante.

Para el efecto, debe presentar una solicitud, en el formato impreso por la UAED, con los timbres
respectivos de la UCACUE, dirigida al Decano de la UAED, en la que debera hacer constar todos
los datos que dicho formato exige y acompafiar los siguientes documentos:

a) Originales de los certificados de matricula y aprobacién del ciclo, nivel, afio o area de estudio
que solicita revalidar; o, el record académico, en ambos casos, debidamente legalizados; vy,
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Art.50.-

Art.51.-

Art.52.-

Art.53.-

b) Original o fotocopia del Plan Analitico y/o listado de contenidos aprobados de cada area de
estudio, debidamente certificado y legalizado en todas las fojas por autoridad competente de
la institucién de procedencia, en el que constara obligatoriamente el nimero de créditos y su
equivalencia en horas y el periodo de vigencia de dicho Plan.

En el caso de extranjeros o respecto de estudios realizados en el exterior, toda la documentacién
debera presentarse traducida al espafiol, cuando hubiese lugar a ello, autenticada y legalizada
con apego a las normas ecuatorianas.

Una vez ingresada la solicitud con toda la documentacion exigida anteriormente, el Decano, en
un plazo no mayor de tres dias laborables y a través de Secretaria, la entregara a la Comisién de
revision, que estara conformada por el Subdecano que la presidira y el Profesor responsable de
la carrera. Esta Comision tendra hasta cinco dias habiles para presentar el respectivo informe al
Decano de la UAED.

El Decano, en un plazo no mayor de tres dias laborables, emitira la resolucién correspondiente
aceptando o rechazando el informe de la Comisién y autorizando a Secretaria la entrega de una
copia al interesado, el mismo que, de acuerdo con sus particulares conveniencias, continuara
con el tramite de revalidacion, depositando el valor del derecho de revalidacién por area de
estudio, en un plazo maximo de quince dias calendario, o, de no ser asi, podra solicitar el
desglose de los originales de la documentacion presentada.

El Profesor responsable de los asuntos académico-administrativos de los alumnos de la Matriz o
del respectivo Centro de Apoyo, en Cuenca, presentara, con toda la documentacién en tramite,
el informe del cumplimiento de este ultimo requisito, a través del Decano de la UAED, al Consejo
Directivo, a fin de que resuelva lo pertinente. Si la resolucion es favorable, autorizara la
continuacion de estudios en la carrera escogida por el postulante; en caso contrario, que se le
devuelva la documentacion presentada.

Tendra derecho a solicitar homologacién de estudios:

a) El estudiante que se reintegre a su carrera de origen en la UAED, en la cual se encuentre
vigente una estructura curricular diferente a la que aprobd. Para el efecto, previamente
debera solicitar al Decano de la UAED su reingreso, en la misma que debera constar que se
sometera al nuevo curriculo y normativa vigentes, luego de la autorizacion iniciara los tramites
de homologacion; y,

b) El estudiante que se hubiere cambiado de carrera, 0 que curse otra carrera paralelamente, al
interior de la UAED o de la UCACUE.

En lo referente a requisitos y plazo para postular la homologacion de estudios, se procedera, en
lo pertinente, segun lo establecido para las revalidaciones. No habr4d homologacion de
asignaturas revalidadas.

Un alumno, hasta treinta dias calendario después de matriculado, podra solicitar, por una sola
vez y sin opcidn a examen supletorio, la validacion de ciertas areas de estudio, establecidas por
el Consejo Directivo de la UAED, mediante exdmenes de suficiencia o de conocimientos
relevantes. La calificacion emitida por el tribunal nombrado en el Consejo Directivo, no sera
revisable. Uno de los pardmetros para que el Consejo Directivo acepte la solicitud, sera la
acreditacion fehaciente de su experiencia laboral y/o académica en el &rea temética respectiva.
Dichos exdmenes no podran superar el 10% del total de créditos de la carrera.

TITULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: La atencién de los asuntos académico-administrativos inherentes a la modalidad de estudios
a distancia se realizara en los centros de apoyo existentes, denominados anteriormente sedes
operativas, y en los que se crearen de acuerdo con las necesidades. Las instalaciones de las
Extensiones Universitarias de la UCACUE, seran también centros de apoyo a los estudios a distancia.
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SEGUNDA: Las solicitudes que no requieran acompafiar documentos de soporte, seran realizadas por
los estudiantes utilizando los formatos que constaran en la pagina web de la UAED, previo el pago de la
tasa y/o derecho correspondiente, en el respectivo Centro de Apoyo, cuyo Profesor-Coordinador
informara de manera inmediata al Decano de la UAED, a fin de atender lo solicitado. La respuesta se
realizara por la misma via.

TERCERA: Todos los alumnos estan en la obligacién de obtener su carné estudiantil, el mismo que le
servira para su identificaciéon cuando requiera utilizar los servicios de la Universidad, en la Matriz o en los
centros de apoyo, realizar tramites en la UAED y para rendir los examenes.

CUARTA: Ningun alumno ni persona particular podra informarse de los asuntos, tramites o notas de los
demas estudiantes; éstos seran comunicados Unicamente al propio interesado, previa la presentacion del
carné estudiantil o la mencion de la clave personal. Por lo tanto, es obligacion personal de cada
estudiante informarse del estado de sus asuntos, tramites o notas y de si esta sujeto o no a algun
examen, asi como de la fecha, lugar y forma de rendirlo.

QUINTA: El Unico documento oficial valido que determina la aprobacion o no de una asignatura, taller,
seminario-taller o préactica es el certificado de matricula y aprobacion, emitido por la Secretaria de la
Unidad Académica de Estudios a Distancia y firmado y sellado por el Secretario General de la
Universidad Catolica de Cuenca; en tal virtud es obligacion de cada estudiante conformar su expediente
personal que confirme su situaciobn académica dentro de la Universidad, para ello debe obtener los
certificados en mencién, previo el pago del costo de la especie valorada.

SEXTA: Nada disculpa al estudiante de verificar personalmente sus documentos, calificaciones,
inasistencias, pagos y otros deberes como alumno de la Universidad, sin esperar la caducidad de los
plazos para detectar fallas o carencias insatisfechas que ya perdieron toda posibilidad de solucién o
reclamo.

TiTULO VI
DISPOSICION FINAL

UNICA: Todo cuanto no estuviere determinado en este Reglamento Especial se someterd a las
disposiciones del H. Consejo Directivo de la Unidad Académica de Estudios a Distancia, Reglamento
General de Estudiantes, Estatuto Organico y resoluciones del H. Consejo Académico o del H. Consejo
Universitario de la Universidad Cat6lica de Cuenca.
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